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2 GIiRiS

Sayin is Ortagimiz,

Accenture’a olan mal ve hizmet temininiz icin tesekklr ederiz. Faturalarinizi
verimli bir sekilde islemek ve 6demeler konusunda herhangi bir gecikmeyi
onlemek icin sunumu ve icerigi konusunda bize yardimci olabilecek bazi

bilgiler vermek isteriz.

2.1 Accenture Tedarikgi Profili Olusturma ve Diizenleme

e Lutfen Accenture’da kayith olan kontakt ve 6deme bilgilerinizin her zaman
glncel oldugundan emin olun. Mail adresi, PO’nun teslimat adresi, banka
bilgileri veya telefon numaralarinda degisiklik olmasi halinde ivedilikle
Turkey.rtp@accenture.com adresine bilgi gegmenizi rica ederiz.

2.2 Odeme Vadeleri

e Accenture standart 6deme kosulu faturanin alindigi tarihten itibaren 30

giindiir. Alternatif baska 6deme kosullari yetkili Accenture personeli tarafindan
yazili olarak kabul edilmedikge faturada bu kosulun gecerli oldugundan emin

olabilirsiniz.

e Fatura Uzerinde yazili olan 6deme kosullari Accenture 6deme dénemlerinde

dikkate alinmayacaktir.

2.3 Accenture Faturalarinin Hazirlanmasi

Lutfen asagidaki bilgileri faturaniza eklemeyi unutmayin:
e Yasal adiniz ve adresiniz, fatura numarasi ve fatura tarihi, vergi dairesi ismi,

vergi numarasi.

e Verilen mal veya hizmet hakkinda ayrintili agiklama.

e Accenture’daki kontaginizin e-mail adresi (eger fatura tzerinde PO numarasi
yer almiyorsa, bu kisiden alinan mal/hizmeti onaylamasi istenecektir).

e Accenture Siparis Numaraniz (varsa)-60XXXXXXXX numara ile baglayan (eger
PO numarasi fatura tzerinde belirtilmemisse ge¢c 6demeden dolayi Accenture

sorumlu olmayacaktir).

e Fatura Muhatabi: ( Litfen faturalarinizi ilgili birim ve adrese dogru sekilde

yonlendiriniz ).

e Banka adi, sube adi, sube kodu, banka hesap numarasi, IBAN numarasi

Accenture Danismanlik
Sti

YUZBASI KAYA ALDOGAN
SOK. No:4 34394

SisLi

ISTANBUL

TURKEY

Tax ID: 4810096560

Accenture Endustriyel
Yazilim Sti

Sanayi Mah.
Teknopark Bulvari

1/5A ic Kapi No:201
Pendik, istanbul
Turkey

Tax ID: 3830396255

Enterprise System Partners
Bilsim Danismanlik Tjcaret
Anonim Sirketi

Cevizli Mah.

Mustafa Kemal CAD. Hukukcular
Towers B Blok 66 B IC Kapi 89
Kartal, Istanbul, Turkey

Tax ID: 3360876811
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e Egeriade edilmis bir faturaniza karsin tekrar fatura diizenliyorsaniz, iadesi
gerceklesen fatura detaylarini ve s6z konusu Accenture faturasinin numarasini
actklama kisminda belirtmenizi rica ederiz.

2.4 PO (Satin Alma Siparis Formu) Hakkinda

e Accenture 1000 USD (zerindeki islemler icin PO acilmasini talep etmektedir.
Vereceginiz hizmet/mal tutari bu limitin Gzerindeyse kontakt kisinizden PO
numarasi talep etmeniz gerekmektedir.

e Accenture’a ait resmi siparis formu yazisi e-mail ile Accenture Satinalma
modulu tzerinden tedarikgiye iletilmektedir :
eprocurement.mail@accenture.com Litfen ilgili adresten gelecek mailleri
teslim aldiginizdan emin olun.

e Eger birden fazla PO numarasi icerecek sekilde mal veya hizmet tesliminde
bulunuyorsaniz her bir PO numarasi icin ayri ayri fatura diizenleyin. Bir PO
numarasl sadece tek bir faturaya ait olabilir.

e Fatura Uzerinde yer alan her bir satir agiklamasi PO iceriginde yer alan bilgilerle
uyumlu olmalidir. (Ornegin; fatura adresi kesinlikle PO iizerinde yazan adresle
eslesmelidir). Her zaman PO Uizerindeki satira refere ederek satir agiklamalarini
hazirlayin.

e PRXXXX ile baslayan siparis talep numarasi kabul edilmeyecektir. Faturanizda
her zaman “6XXXXXXXX" ile baslayan PO numarasinin olduguna emin olun.

e Faturada yer alan adet veya tutar toplami PO’da yer alan adet/tutar toplamini
gecmemelidir. Bu durumla karsi karsiya geldiginizde Accenture bliinyesinde yer
alan kontakt kisinizle irtibat kurmayi unutmayin.

2.5 Faturalarin Accenture Sistemine Girilmesi

NOT: Asagida yer alan yonergeler 6zel araclardan birini kullanmayip (6rn: IQN,
Ariba Network vb.) faturalarini manuel sekilde ileten tedarikciler icin gecerlidir.

e Tedarilgiler faturalarini donemsel olarak olusturmak zorundadir- Azami olarak
mal veya hizmetin tesliminin gerceklestigi aydan itibaren 30 giinii gegcmemek
sartiyla

e Faturalar olusturulma tarihinden itibaren 5 giin icerisinde ibraz edilmelidir.
Fatura tarihinden itibaren 30 glin ve sonrasinda ibraz edilen faturalar -veya
odeme vade gliinu gecikmis olanlar- Accenture tarafindan iptal edilecek ve
glncel tarih ile fatura talep edilecektir.

¢ Odenmeyen fatura olmamasi adina yillik bazda mutabakat talep edilecektir.

e Faturanin olusturulmasi veya ibraz edilmesinde sorun ¢ikmasi halinde fatura
ddemelerinde gecilme yasanabilmektedir. ibrazin/faturalamanin gecikmesi
halinde olusabilecek 6deme aksakliklarinda Accenture herhangi bir
sorumluluk almayacaktir.

e E fatura Uzerinden faturalarin iletilmemesi halinde, sizlerden faturanizi asagida
yer alan adrese pdf kopyasi ile géndermenizi rica ederiz
Turkey.AP@accenture.com

o Kagit fatura dizenlenmesi halinde faturanin orijinalinin posta yoluyla
Tlrkiye ofisine ulastirilmasi zorunludur.
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o Lutfen yukarida yer alan e-mail adresini bilgi taleplerini karsilamak igin
kullanmayiniz.

e Lutfen her fatura icin ayri PDF dosya olusturuldugundan emin olun. Tim
destekleyici dokiiman ve detaylar fatura detaylarinin devaminda ve ayni PDF
dosyada yer almalidir.

e Ekler, ek bagsina maksimum 1 MB’I ve mail basina 20 ek ve TOMB’I gegmeyecek
sekilde iletilmelidir. Dosyayi sifrelememeniz gerekmektedir.

e Litfen faturayi sisteme gondermeden 6nce tedarikgi takimi ile s6z konusu
faturanin daha 6nce kaydedilip edilmedigini control edin. Kigisel e-mail
adreslerine veya sahislara gelen faturalar Accenture tarafindan teslim
alinmamis sayilr.

e Lutfen faturayl Accenture personeline direct olarak géndermeyin. Faturanin
goruntisindn talep edilmesi halinde dosyayi iletirken faturanin daha énceden
tedarikci grup mailine iletilip iletilmedigi bilgisini mail tGzerinde belirtin. Bu
sayede birden fazla yanhs kaydin 6nline gecilmesi 6ngoérilmektedir.

2.5.1 Fatura Girislerinin Yapildigi Diger Sistemler

Accenture ayni zamanda faturalari baska sistemler yolu ile de kabul etmektedir-bu
noktada sizinle ayrica Accenture tarafindan iletisime gecilmis ve bu araglarla ilgili
gerekli egitimler verilmis olmalidir:

a) Ariba Network - Bu alan ERP sistemleri ile tamamen entegre ve iliskili
olan elektronik dokiiman degisim aracidir.

e Sorunuz olmasi halinde lutfen ACN.LA.EnablementSvc@accenture.com
adresinden Ariba Katalog ve Ag Etkinlestirme ekibiyle iletisime gegin.
b) T360 - Bu alan sadece hukuk danismanlari icin gecerlidir.

e Daha fazla yardim i¢cin T360.administration@accenture.com ile iletisime
geciniz.
¢) IQN - Bu arag yalnizca Zaman ve Malzeme Hizmetleri saglayan personel
ajanslari icin gecerlidir.

e Daha fazla yardim icin cxhelpdesk@accenture.com ile iletisime gecin.
d) Fieldglass - Bazi alanlarda teslim edilebilir nitelikteki hizmetleri (SOWSs)
yonetmek icin kullanilir.

e Tum tedarik¢i malzemeleri SAP Fieldglass Reference Library referans
Kitaplhgina ytiklenir.

e Daha fazla yardim icin Servicessow@accenture.com ile iletisime gegin.

2.6 Accenture Tedarikci Davranis Standartlari

Accenture, isini yasa disi, etik olmayan veya hileli faaliyetlerden uzak
ylUrtutmeyi taahhUt eder. Tedarikgilerin, yasa disi, hileli veya etik olmayan
davraniglari derhal bildirmek de dahil olmak tGzere, Accenture Tedarikgi
Davranis Standartlarinda belirtilen Accenture'in etik ve profesyonel
standartlarina uygun bir sekilde hareket etmeleri beklenir. Accenture,
raporlama mekanizmalari kurmustur ve bu tlr davraniglarin bildirilmesi
icin kisas veya diger olumsuz eylemleri yasaklar. Accenture Tedarikgi
Davranis Standartlarinin bir kopyasi su adreste bulunabilir:
www.accenture.com/codeofbusinessethics.
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2.7 Bilgive Destek

e Accenture tedarikgileri icin olusturdugu yeni hizmeti duyurmaktan
memnuniyet duyar: My Supplier Portal (MSP). MSP, tedarikgilerin faturalarinin
durumunu ve ddeme bilgilerini internet Gzerinden 7x24 goérintilemelerini
saglayan web tabanl bir aractir.

e MSPicin baglanti:
https://eme.mysupplierportal.com/ACC/Pages/Ul/Login.aspx

e Litfen Turkey.AP@accenture.com e-posta adresinin yalnizca fatura génderimi
icin oldugunu unutmayin - ttim sorulariniz, endiselerimiz veya beyanlar
Turkey.rtp@accenture.com adresindeki musteri destek ekibimiz araciligiyla
yonlendirilmelidir.

e Accenture Tedarikgi Profiliniz, Faturalariniz, Odemeleriniz, Satin Alma
Siparisleriniz veya Tedarikgim Portalina erisiminiz hakkinda bilgi igin
Turkey.rtp@accenture.com adresinden Accenture ile iletisime gegebilirsiniz.
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3 Dokiiman Versiyon Kontrol

Sahibi: ASGR P+ Lead

Kontrol Eden: Accenture Payables Lead and ASGR P+ Lead

Kontrol Sikhigi: Bi-annually

Version# Date Reason for Change

v1.0 20/11/2020 Transfer of content to global supplier guide template
v1.1 06/01/2021 Change to email submission address in section 2.5 &

2.6 (Translated version published)

v2.0 18/01/2022 Accenture Supplier Standards of Conduct moved to
section 2.6 & Minor amendment to note to section
2.5 & Addition to invoice submissions to section 2.5.1
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